
CatalogueStage

CodeStage
ACC97INI

Libelle
Access 97 initiation

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants seront capables de construire une base de données et de l'exploiter au travers de formulaires et d'états.

PreRequis
- Public : Des utilisateurs, formateurs, techniciens et développeurs.
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
ACC97PERF

Libelle
Access 97 perfectionnement

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables d'utiliser toutes les fonctionnalités d'Access, et de créer des applications en utilisant des 
tables, des requêtes des états et des macros.

PreRequis
- Public : Des utilisateurs, formateurs, techniciens et développeurs.
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows et des fonctions de base d'Access.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
ACC97PROG

Libelle
Access Programmation

NbJours
3

NbHeures
21

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables de programmer Access à l'aide du langage Access Basic et de créer des applications 
spécifiques.

PreRequis
- Public : Développeurs : personnes ayant de très bonnes connaissances informatiques.
- Conditions requises : Bien connaître Access 97, niveau perfectionnement.

Contenu
Voir plan de cours

Descriptif
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CodeStage
CENTRE

Libelle
FOR CENTRE 3.0

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
1

Maximum
4

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Paramétrer et utiliser le logiciel de gestion d'un centre de formation.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
CIELCP

Libelle
Ciel Comptabilité Payed

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Traitement de fin d'exercice.
Ouverture du nouvel exercice.

PreRequis
- Public : Personnel comptable et administratif.
- Conditions requises : avoir suivi au préalable une formation sur Ciel module Compta et Paye.

Contenu
Voir plan de cours.descriptif
- Public : Personnel comptable et administratif.
- Conditions requises : avoir suivi au préalable une formation sur Ciel module Compta et Paye.
- Public : Personnel comptable et administratif.
Descriptif
descriptif
- Public : Personnel comptable et administratif.
- Conditions requises : avoir suivi au préalable une formation sur Ciel module Compta et Paye.
- Public : Personnel comptable et administratif.
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CodeStage
CIELGC

Libelle
Ciel Gestion Commerciale

NbJours
3

NbHeures
21

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Paramétrer et optimiser l'utilisation de la gestion commerciale de Ciel.
Préparer, personnaliser les fichiers de base, les articles et les analyses, les pièces de ventes et le suivi règlement.

PreRequis
- Public : Commerciaux et personnel administratif.
- Conditions requises : Connaître Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
CIELMC

Libelle
Ciel Module Comptablilité

NbJours
3

NbHeures
21

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Paramétrer et optimiser l'utilisation de la comptabilité dans Ciel.
Préparer, personnaliser les fichiers de base, les éditions et autres états.

PreRequis
- Public : Personnel comptable et administratif.
- Conditions requises :Bonnes notions de comptabilité et connaître Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
CIELMP

Libelle
Ciel Module Paye

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Paramétrer et optimiser l'utilisation de la paie dans Ciel.
Préparer, personnaliser les fichiers de base, les bulletins, les traitements et éditions.

PreRequis
- Public : Personnel comptable et administratif.
- Conditions requises : Connaître Windows et la structuration d'un bulletin de paie.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
CORDRAW

Libelle
Corel Draw

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants pourront créer, gérer et présenter des objets et des effets spéciaux sur ce logiciel de dessin.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance de l'envirronement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
ETCS1

Libelle
Execu Track Client/Serveur Basic

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
ETCS2

Libelle
Execu Track Client/Serveur Administration

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
ETCS81

Libelle
Execu Track Version 8.1

NbJours
4

NbHeures
28

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
FDD

Libelle
frais deplacement

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
FORM

Libelle
FOR FORMATION 3.0

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
3

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Paramétrer et utiliser le logiciel de gestion de la formation.

PreRequis
- Conditions requises Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif

jeudi 12 juin 2003 Page 14 sur 47



CodeStage
HRCHART1

Libelle
HR Charter Basic

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
HRCHART2

Libelle
HR Charter Administration

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
INITOFF97

Libelle
Pack Office 97 Initiation 

NbJours
5

NbHeures
35

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants seront capables d'utiliser les fonctionnalités de  Windows 98, de  Word 97 et d'Excel 97.

PreRequis
- Conditions requises : Aucune

Contenu
Voir les  plans de cours en annexe

Descriptif
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CodeStage
MICROPRO

Libelle
Microsoft Project

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables de paramétrer et utiliser Microsoft Project.

PreRequis
- Conditions requises : Bonne connaissance Windows et univers Microsoft.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
NTDEMI

Libelle
Windows NT Demi-journée

NbJours
1

NbHeures
3,5

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM FinPM

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
OLK97

Libelle
Outlook 97/98/00

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables de gérer les outils fournis par Outlook ainsi que les formulaires.

PreRequis
- Conditions requises : Bonne connaissance Windows et univers Microsoft.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
OUTDEMI

Libelle
Outlook Demi-journée

NbJours
1

NbHeures
3,5

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM FinAM

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
OUTNT

Libelle
Outlook + NT

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
PERSO

Libelle
Formation personnalisée

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif
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CodeStage
POWP4

Libelle
Powerpoint 4 Initiation

NbJours
1

NbHeures
4

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM FinAM

DebutPM
13:30

FinPM
17:30

Objectifs
les participants pourront créer, modifier et imprimer des documents pour communiquer avec un support visuel comprenant, 
textes, symboles, images et graphiques.

PreRequis
- Conditions requises : Etre utilisateur de Word ou d'Excel pour Windows.

Contenu
Voir plan de cours

Descriptif
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CodeStage
PPT2000INI

Libelle
Powerpoint 2000 initiation

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
les participants pourront créer, modifier et imprimer des documents pour communiquer avec un support visuel comprenant, 
textes, symboles, images et graphiques.

PreRequis
- Conditions requises : Etre utilisateur de Word ou d'Excel pour Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
PPT97INI

Libelle
Powerpoint 97 initiation

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants pourront créer, modifier et imprimer des documents pour communiquer avec un support visuel comprenant 
tgextes, symboles, images et graphiques

PreRequis
- Conditions requises : Etre utuilisateur de WORD ou d'EXCEL pour WINDOWS

Contenu
Voir plan de cours

Descriptif
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CodeStage
PPT97PERF

Libelle
Powerpoint 97 perfectionnement

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Objectif sur mesure en fonction de la demande des participants.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance des fonctions de base de Powerpoint.

Contenu

Descriptif
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CodeStage
QCM

Libelle
QCM 3.0

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Savoir connaître le logiciel et créer ses propres évaluations.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours

Descriptif
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CodeStage
SAGCOMP100

Libelle
SAGE COMPTA Ligne 100

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Paramétrer et optimiser l'utilisation de la comptabilité dans Sage.
Préparer, personnaliser les fichiers de base, les éditions et autres états.

PreRequis
- Public : Personnel comptable et administratif.
- Conditions requises : Bonnes notions de comptabilité et connaître Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
TCPIP

Libelle
Les Réseaux TCP/IP

NbJours
3

NbHeures
21

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables d'installer et de configurer un réseau TCP/IP.

PreRequis
- Public : Cadres, techniciens et informaticiens.
- Conditions requises : Connaissance informatique obligatoire (réseau souhaitable).

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
W6INI

Libelle
WORD 6 initiation 

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants pourront créer et présenter des documents simples et des tableaux et optimiser leur travail.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif

jeudi 12 juin 2003 Page 31 sur 47



CodeStage
W97INI

Libelle
Word 97 initiation

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants pourront créer et présenter des documents simples et des tableaux et optimiser leur travail.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
W97PERF

Libelle
Word 97 perfectionnement

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Mettre en page, organiser et optimiser la conception de documents volumineux. Préparer, personnaliser, sélectionner et 
imprimer des courriers à envoyer à une liste de correspondants.
Revoir la conception d'un tableau avec formule de calcul.

PreRequis
- Public : Personnes ayant à réaliser des documents de types rapports, à créer des mailings.
- Conditions requises : Avoir une bonne pratique des fonctionnalités de base WORD 97.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WEBDEINI

Libelle
Internet Découverte 

NbJours
0,5

NbHeures
4

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Présentation d'Internet, principe de fonctionnement, recherche d'informations.
Utilisation de la messagerie électronique, envoi et réception de mail.

PreRequis
- Conditions requises : Aucune

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WEBINI

Libelle
INTERNET Initiation 

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Présentation d'Internet, principe de fonctionnement , recherche d'informations.
Utilisation de la messagerie électronique, envoi et réception de mail.

PreRequis
- Conditions requises : Maîtrise de Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WIN+W97

Libelle
Windows et Word 97

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs

PreRequis

Contenu

Descriptif

jeudi 12 juin 2003 Page 36 sur 47



CodeStage
WIN311

Libelle
Windows 3.1x

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Avoir une connaissance complète de l'environnement graphique de Windows 3.11 et de ses aspects multi-tâches.

PreRequis
- Conditions requises : aucune

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WIN95

Libelle
Windows 95/98

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Lancer des programmes et gérer des fenêtres.
Définir une stratégie d'organisation des fichiers.
Copier, déplacer, renommer, effa cer et récupérer des fichiers.
Organiser le bureau.
PreRequis
- Conditions requises : Aucune.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WINADNT4

Libelle
Administration de Windows NT 4.0

NbJours
4

NbHeures
28

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables d'utiliser  et de paramétrer les différentes applications de Windows NT4.0.

PreRequis
- Public : Cadres, techniciens et informaticiens.
- Conditions requises : Connaissance informatique obligatoire (réseau souhaitable)

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WINSUPNT4

Libelle
Supports de Windows NT4.0

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les stagiaires seront capables d'installer, configurer et de paramétrer matériel et éléments du réseau NT4.0.

PreRequis
- Public : Cadres, techniciens et informaticiens.
- Conditions requises : Connaissances informatiques obligatoires (réseau souhaitable).

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WORKS3INI

Libelle
Works 3.0 Initiation

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Les participants pourront créer et présenter des documents de type courriers, des tableaux comportants des formules 
arithmétiques et des graphiques simples.

PreRequis
- Conditions requises : Connaissance de l'environnement Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
WORKS3PERF

Libelle
Works 3.0 Perfectionnement

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Revoir et approfondir les fonctions Tableur et Traitement de texte de Works.

PreRequis
- Public : Toute personne ayant à gérer des tableaux, à créer des graphiques ou à écrire des textes.
- Conditions requises : Personne utilisant déjà Works 3.0.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
XL5INI

Libelle
Excel 5 initiation

NbJours
2

NbHeures
7

Minimum
1

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Etre capable de créer, modifier, présenter et imprimer des tableaux comportant des formules de calculs. Les exploiter sous 
formes de graphiques simples.

PreRequis
- Public : Toute personne ayant à gérer des tableaux de chiffres et des graphiques.
- Connaissance requises : Connaissance de Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
XL97BD

Libelle
Excel 97 Base de Données

NbJours
1

NbHeures
7

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Utiliser les fonctions avancées d'Excel. Utiliser des tableaux volumineux.
Gérer des bases de données (trier, consulter et extraire des données dans des tableaux volumineux).

PreRequis
- Conditions requises : Maîtrise des bases d'Excel.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
XL97INI

Libelle
Excel 97 initiation

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Etre capable de créer, modifier, présenter et imprimer des tableaux comportant des formules de calculs. Les exploiter sous 
forme de graphiques simples.

PreRequis
- Public : Toute personne ayant à gérer des tableaux de chiffres et des graphiques.
- Conditions requises : Connaissance de Windows.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
XL97PERF

Libelle
Excel 97 perfectionnement

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Utiliser les fonctions avancées d'Excel. Utiliser des tableaux volumineux.
Gérer des tableaux liés.
Gérer des bases de données.

PreRequis
- Conditions requises : Maîtrise des bases d'Excel.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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CodeStage
XL97PROG

Libelle
Excel 97 Programmation

NbJours
2

NbHeures
14

Minimum
3

Maximum
6

DebutAM
09:00

FinAM
12:30

DebutPM
13:30

FinPM
17:00

Objectifs
Etre capable d'analyser un cahier des charges, de programmer des applications spécifiques avec les macros Visual Basic 
d'Excel et de personnaliser l'interface.

PreRequis
- Public : Personnes chargées de la conception d'applications spécifiques.
- Conditions requises : Connaissance de la programmation. Très bonne connaissance d'Excel.

Contenu
Voir plan de cours.

Descriptif
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